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Szkota Podstawowa im. Wandy Rutkiewicz w Rzgsce

Regulamin DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
w Szkole Podstawowej w Rzgsce

Podstawa prawna:

1.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i
opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji.

Rozporzadzenie RODO — Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo OS$wiatowe.

ROZDZIAL 1.

Postanowienia ogolne

W szkole, za posrednictwem strony https://synergia.librus.pl/, funkcjonuje elektroniczny
dziennik. Podstawg dziatania dziennika elektronicznego jest umowa podpisana przez
Dyrektora Szkoty i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajgcej i obstugujgcej system
dziennika elektronicznego.

Za niezawodnos¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczehstwa, odpowiada firma nadzorujgca prace
dziennika elektronicznego. Szczegdtowg odpowiedzialno$¢é obu stron reguluje zawarta
pomiedzy stronami umowa oraz przepisy obowigzujgcego w Polsce prawa

Po stronie firmy jest wyznaczona osoba zwana Super Administratorem, ktéra jest
odpowiedzialna za kontakt ze szkotg. Jej zakres dziatalnosci okresla umowa zawarta
pomiedzy firmg i Dyrektorem Szkoty.

Podstawg prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania

i przetwarzania w nim danych uczniéw, rodzicéw/prawnych opiekunéw oraz
dokumentowania przebiegu nauczania jest: Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoty i placowki dokumentaciji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i
opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. 2017 poz. 1646 z p6zn. zm.) oraz .
Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000 z
pdzn. zm.)

Pracownicy szkoty zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym
dokumencie, przestrzegania przepiséw obowigzujgcych w szkole.
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Rodzicom/prawnym opiekunom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom
na poczatkowych godzinach wychowawczych, zapewnia sie mozliwos¢ zapoznania sie ze
sposobem dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego.

Wszystkie moduty sktadajgce sie na dziennik elektroniczny zapewniajg realizacje zapiséw,
ktore zamieszczone sg w Statucie Szkoty Podstawowej im. Wandy Rutkiewicz w Rzasce.

ROZDZIAL 2.

Konta w dzienniku elektronicznym

Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktére
osobiscie odpowiada.

Zaleca sie, aby kazdy uzytkownik dziennika korzystat z uwierzytelnienia dwuetapowego.
Uzytkownik jest zobowigzany stosowac sie do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu sie
loginem i hastem do systemu.

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie
Administratora Dziennika Elektronicznego.

W celu wygenerowania nowego hasta Uzytkownik zgtasza sie do sekretariatu szkoty w celu
weryfikacji i pozyskania nowego dostepu.

W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastepujgce grupy kont posiadajgce
odpowiadajgce im uprawnienia:

GRUPA UZYTKOWNIKOW ZAKRES UPRAWNIEN

UCZEN Przegladanie wtasnych ocen
Przegladanie wtasnej frekwencji
Dostep do wiadomosci systemowych
Dostep do ogtoszen szkoty

Dostep do konfiguracji ustugi SMSinfo

Dostep do konfiguracji wtasnego konta

Przegladanie ocen swojego podopiecznego
Przegladanie nieobecnosci swojego podopiecznego
Dostep do wiadomosci systemowych

Dostep do ogtoszen szkoty

Dostep do konfiguracji ustugi SMSinfo

Dostep do konfiguracji wtasnego konta
Usprawiedliwianie nieobecnosci

SEKRETARIAT e Wglad w liste kont uzytkownikow
o Wglad w statystyki logowan

RODZIC/PRAWNY
OPIEKUN
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NAUCZYCIEL

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekg;ji
Zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych lekc;ji
Wglad w statystyki wszystkich uczniow
Wglad w statystyki logowan

Przegladanie ocen wszystkich uczniéw
Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow
Dostep do wiadomosci systemowych
Dostep do ogtoszen szkoty

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukow

Dostep do eksportow

Zarzgdzanie swoim planem lekcji

WYCHOWAWCA KLASY

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekg;ji

Zarzgdzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktérej nauczyciel jest
wychowawcg — jesli administrator szkoty wigczyt takie uprawnienie
Zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych przedmiotéow

Zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktérej nauczyciel jest
wychowawcg

Edycja danych wucznibw w klasie, w ktérej nauczyciel jest
wychowawca.

Wglad w statystyki wszystkich uczniow

Wglad w statystyki logowan

Przegladanie ocen wszystkich uczniéw

Przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw

Dostep do wiadomosci systemowych

Dostep do ogtoszen szkoty

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukow

Dostep do eksportow

Zarzgdzanie swoim planem lekcji

DYREKTOR SZKOLY

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych przedmiotow

Zarzgdzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktorej dyrektor jest
wychowawcg — jesli administrator szkoty wtgczyt takie uprawnienie
Zarzagdzanie frekwencjg z prowadzonych przedmiotow

Zarzadzanie frekwencjg w klasie, w ktérej dyrektor jest wychowawcg
Edycja danych wszystkich uczniéw

Wglad w statystyki wszystkich uczniéw

Wglad w statystyki logowan

Przegladanie ocen wszystkich uczniow

Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow

Dostep do wiadomosci systemowych

Dostep do ogtoszen szkoty

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukow

Dostep do eksportow

Zarzgdzanie swoim planem lekcji

Dostep do danych znajdujgcych sie w panelu dyrektorskim




AN

P mn—

Szkota Podstawowa im. Wandy Rutkiewicz w Rzgsce

ADMINISTRATOR SZKOLY e Zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy, uczniowie,
nauczyciele, przedmioty, lekcje

Wglad w liste kont uzytkownikow

Zarzgdzanie zablokowanymi kontami

Zarzgdzanie ocenami w catej szkole

Zarzagdzanie frekwencjg w catej szkole

Wglad w statystyki wszystkich uczniow

Wglad w statystyki logowan

Przegladanie ocen wszystkich uczniow

Przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw

Dostep do wiadomosci systemowych

Dostep do ogtoszen szkoty

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukow

Dostep do eksportéow

Zarzadzanie planem lekcji szkoty

Dostep do wybranych opciji panelu dyrektorskiego: zamawianie kart.

SUPERADMINISTRATOR

Uprawnienia wynikajgce z umowy

Kazdy uzytkownik ma obowigzek dokladnie zapozna¢c sie z POMOCA
i REGULAMINAMI dostepnymi po zalogowaniu sie na swoje konto, w szczegdlnosci
z regulaminem korzystania z Systemu.

Uprawnienia przypisane do kont - w szczegolnosci dyrektorskich, nauczycielskich oraz
administratorskich - mogg zostaé zmienione przez Administratora Dziennika
Elektronicznego oraz Super Administratora. Aktualna lista uprawnien publikowana jest
w dokumentacji Systemu dostepnej po zalogowaniu na kontach Dyrektora Szkoty oraz
Administrator Dziennika Elektronicznego.

ROZDZIAL 3.

Przeptyw informacji w dzienniku elektronicznym

. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzg moduty
WIADOMOSCI i OGLOSZENIA.

. W szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikaciji
z rodzicami/prawnymi opiekunami (wywiadoéwki, dni otwarte, indywidualne spotkania
Z nauczycielami).

Modut WIADOMOSCI stuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Odczytanie
informacji przez rodzica/prawnego opiekuna zawartej w module WIADOMOSCI jest
rébwnoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje
automatycznie odpowiednig adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacje potwierdzajgca
odczytanie wiadomosci w systemie uwaza sie za rownowazng skutecznemu dostarczeniu jej
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do rodzica/prawnego opiekuna ucznia.

. Za pomocg OGLOSZEN mozna powiadamiaé uczniéw i rodzicow/prawnych opiekunéw
0 zebraniach z rodzicami, liScie obowigzujgcych lektur czy terminach wazniejszych
sprawdzianéw. Modut ten nalezy wykorzystywac, gdy nie potrzebna jest informacja zwrotna
0 przeczytaniu wiadomosci lub nadestanie na nig odpowiedzi.

. Modut OGLOSZENIA daje mozliwos¢ wyswietlania informacji razem lub osobno:

1. wszystkim uczniom w szkole

2. wszystkim rodzicom/prawnym opiekunom dzieci uczeszczajgcych do szkoty

3. wszystkim nauczycielom w szkole.

ROZDZIAL 4.

Administrator Dziennika Elektronicznego

. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
Administrator Dziennika Elektronicznego. W Szkole Podstawowej w Rzgsce funkcje tg peni
wskazany przez dyrektora nauczyciel/e.

. Do obowigzkoéw Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy:

a) przygotowanie systemu do gotowosci, tzn. transfer danych z arkusza organizacyjnego
szkoty, dokonanie promocji ucznidw, zatozenie nowych klas;

b) biezgca pomoc w obstudze systemu przez jego uzytkownikéw;

c) promowanie wsrod wszystkich uzytkownikow wykorzystywania mozliwosci danego
systemu, stosowania modutéw moggcych usprawni¢ przeptyw informacji w szkole;

d) wykonywanie eksportu danych do formatu XML w terminie 10 dni od dnia zakonczenia
roku szkolnego, oraz =zapisywaC¢ dane stanowigce dziennik elektroniczny na
informatycznym nosniku danych, wedtug stanu odpowiednio na dzieh zakohczenia roku
szkolnego.

. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty, majgce wptyw na bezposrednie

funkcjonowanie zaje¢ i szkoty, Administrator Dziennika Elektronicznego moze dokonac

wytgcznie w porozumieniu z Dyrektorem szkoty.

. Kazdy zauwazony i zgtoszony Administratorowi Dziennika Elektronicznego przypadek

naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgtoszony firmie zarzgadzajgcej, w celu podjecia

dalszych dziatah (zablokowanie dostepu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych
dowodow).

. Jedli nastgpi zablokowanie konta Nauczyciela, Administrator Dziennika Elektronicznego ma

obowigzek:

a) skontaktowac sie osobiscie z nauczycielem i wyjasni¢ powdd blokady;

b) w razie zaistnienia préby naruszenia bezpieczenstwa powiadomic¢ firme nadzorujgca,
poprzez wystanie informacji do Super Administratora;

c) Sprawdzi¢ wraz z nauczycielem aktualng zawartos¢ jego konta z tworzonymi kopiami
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d) wygenerowac i przekaza¢ nowe jednorazowe hasto dla nauczyciela.

. Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobowigzany nie udostepnia¢ nikomu zadnych
danych konfiguracyjnych szkolnej sieci komputerowej, moggcych przyczyni¢ sie na
obnizenie poziomu bezpieczenstwa.

ROZDZIAL 5.

Dyrektor szkoty

. Za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada Dyrektor

Szkoty lub Wicedyrektor wskazany przez Dyrektora Szkoty.

. Do 10 wrzesnia kazdego roku Dyrektor Szkoty sprawdza wypetnienie przez wychowawcow

klas wszystkich danych ucznidw potrzebnych do prawidlowego dziatania dziennika

elektronicznego.

. Dyrektor Szkoty jest zobowigzany:

a) systematycznie sprawdzac statystyki logowan.

b) kontrolowaé systematycznosc¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli.

c) systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci, nauczycieli, rodzicow/prawnych opiekundw,
uczniow

d) bezzwilocznie przekazywaé uwagi za pomocg WIADOMOSCI.

e) przekazywaé wazne informacje za pomocg OGLOSZEN.

f) generowaé odpowiednie statystyk np. zbiorczych dla nauczycieli, a nastepnie ich wynik
i analize przedstawia¢ na Radach Pedagogicznych.

g) dochowywac tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, moggcych narazié¢
dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa.

. Do obowigzkéw Dyrektora Szkoty nalezy réwniez zapewnienie szkolen dotyczgcych obstugi

dziennika elektronicznego dla:

a) hauczycieli szkoty

b) ucznidéw na pierwszych organizacyjnych lekcjach z zaje¢ komputerowych/informatyki lub
GDDW.

. Dyrektor podpisuje dziennik podpisem elektronicznym do 10 wrzesnia kolejnego roku

szkolnego.

ROZDZIAL 6.

Wychowawcy klas

. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi Wychowawca Klasy.
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. Wychowawca klasy do 10 wrzesnia kazdego roku wypetnia modut EDYCJA DANYCH
UCZNIOW (dane adresowe, telefony kontaktowe, fakt posiadania opinii orzeczenia PPP)
oraz modut WIDOK DZIENNIKA (inne informacje o uczniu, samorzad klasowy, prawni
opiekunowie).

. Wychowawca klasy najp6zniej trzy dni po pierwszym spotkaniu z rodzicami w danym roku
szkolnym uzupetnia Rade Klasowg Rodzicow (w WIDOKU DZIENNIKA).

. Wychowawca klasy przeglagda frekwencje uczniow i dokonuje odpowiednich zmian np.
usprawiedliwien.

. Wychowaweca klasy najpozniej trzy dni po zebraniu z rodzicami uzupetnia modut ZEBRANIA
Z RODZICAMI UCZNIOW.

. Na poczatku roku szkolnego na godzinie do dyspozycji wychowawcy nauczyciel wyjasnia
uczniom zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.

. Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy ma obowigzek osobiscie rozda¢
rodzicom/prawnym opiekunom loginy i hasta do ich kont oraz kont ich dzieci. Na tym
zebraniu przekazuje podstawowe informacje o tym jak korzystaC z dziennika
elektronicznego i wskazuje gdzie i jak mozna uzyska¢ pomoc w jego obstudze.

. Fakt otrzymania logindw, haset oraz zapoznanie sie z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego w szkole, rodzic/prawny opiekun potwierdza podpisujgc sie osobiscie na
specjalnej liscie.

ROZDZIAL 7.

Nauczyciel

. Kazdy nauczyciel ma obowigzek uzupetni¢ swoj plan lekcji (zaktadka PLAN LEKCJI)

do dnia rozpoczecia danego roku szkolnego. W planie lekcji nalezy réwniez uwzglednic

zajecia dodatkowe. W przypadku zmian w planie lekcji kazdy nauczyciel jest zobowigzany

do ich odnotowania w terminie nie pézniej niz 48 godzin po ich wystapieniu.

. Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika

elektronicznego:

a) ocen biezagcych, ocen S$rédrocznych, rocznych i kohAcowych, w tym réwniez
proponowanych ocen srédrocznych i rocznych/koncowych;

b) spostrzezenh dotyczgcych zachowania uczniow;

c) wszelkich informaciji znajdujgcych sie w WIDOKU DZIENNIKA, np. wpisywania informaciji
0 wycieczkach, indywidualnych rozmowach z rodzicami/prawnymi opiekunami i innych;

d) ustalania KATEGORII ocen i koloru ich wyswietlenia.

. W przypadku braku mozliwosci dokonania danego wpisu podczas lekcji nauczyciel jest

zobowigzany do jego uzupetnienia do 48 godzin.

. Dopuszcza sie tymczasowe wpisywanie znaku ,0” jako oznaczenia niewykonanej

/nienapisanej danej formy sprawdzania wiedzy.

. Nauczyciele prowadzacy zajecia w grupach majg obowigzek tworzenia listy kazdej

WIRTUALNEJ KLASY na biezgco oraz utworzenia odpowiednich nazw do poszczegdlnych
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grup dopasowujgc je do nazewnictwa stosowanego w szkole, w przypadku zmiany klasy
przez ucznia do usuniecia go z grupy wirtualnej i przydzielenia z nowego oddziatu.

6. Kazdy nauczyciel na poczatku prowadzonych przez siebie zaje¢ osobiscie sprawdza
frekwencje na zajeciach oraz wpisuje temat lekcji. W trakcie trwania zaje¢ uzupetnia inne
elementy np. oceny biezgce uzyskane przez uczniéw.

7. Nauczyciel ma obowigzek uzupetnic modut REALIZACJA PROGRAMU NAUCZANIA
polegajgcy na wpisywaniu wykazu tematéw lekcji na dany rok szkolny.

8. Kazdy nauczyciel zatrudniony w petnym wymiarze godzin w Szkle Podstawowej w Rzgsce
ma obowigzek w godz. 8.00 — 16.00 (od poniedziatku do piagtku) sprawdza¢ na swoim
koncie WIADOMOSCI i OGLOSZENIA oraz systematyczne i bez zbednej zwtoki udzielaé na
nie odpowiedzi.

9. Nauczyciele, ktorzy sg zatrudnieni w Szkole Podstawowej w Rzgsce w niepetnym wymiarze
godzin majg obowigzek sprawdzaé na swoim koncie WIADOMOSCI i OGLOSZENIA oraz
systematyczne i bez zbednej zwtoki udziela¢ na nie odpowiedzi w godz. 8.00 — 16.00 w dni,
w ktére majg zajecia w Szkole Podstawowe] w Rzagsce.

10.Odczytanie wiadomosci przez nauczyciela zawartej w module WIADOMOSCI jest
rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, zarzgdzenia, informaciji,
polecenia stuzbowego, co potwierdzone zostaje automatycznie odpowiednig adnotacjg
systemu przy wiadomos$ci. Adnotacje potwierdzajgcg odczytanie wiadomosci w systemie
uwaza sie za rownowazng skutecznemu dostarczeniu jej do nauczyciela.

11.0Obowigzkiem kazdego nauczyciela jest poinformowanie ucznia i jego rodzicow/prawnych
opiekunéw o przewidywanych ocenach $rodrocznych, rocznych/koncowych — poprzez
wpisanie oceny w odpowiedniej kolumnie przy nazwisku ucznia w terminie okreslonym w
Statucie Szkoty Podstawowej im. Wandy Rutkiewicz w Rzgsce.

12.Wpisanie ocen, o ktorych mowa w pkt. 12 jest rownoznaczne z poinformowaniem
rodzica/prawnego opiekuna o w/w ocenach.

13.Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ informacje o kazdej kartkbwce zapowiedzianej
i sprawdzianie w TERMINARZU klasy, ktérej ta praca klasowa lub sprawdzian dotyczy. llos¢
sprawdzianow/testow w tygodniu dla danego oddziatu klasowego musi byé zgodna
z zapisem w Statucie Szkoty Podstawowej im. Wandy Rutkiewicz w Rzgsce.

14.Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z ustawg o ochronie
danych osobowych nie ma prawa umozliwia¢ korzystania z zasobdéw osobom trzecim.

15.Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktérego loguje sie do dziennika
elektronicznego, aby uczen lub osoba postronna nie miata do niego dostepu.

16.W przypadku korzystania z prywatnego sprzetu w dostepie do dziennika elektronicznego
nalezy zachowa¢ wszystkie zasady ochrony danych osobowych stosowane w szkole: w
szczegolnosci nie logowac sie do nieznanych sieci oraz zadbaé o nalezyte zabezpieczenie
programowe prywatnego sprzetu. Nalezy ponadto sprawdzié, czy wykorzystywane
urzgdzenie ma aktualny system operacyjny, czy uzywane sg na nim programy, w
szczegolnosci programy antywirusowe, a takze czy dokonane sg niezbedne aktualizacje.
Nalezy rozwaznie instalowac¢ na swoich urzgdzeniach oprogramowanie i pobierac je tylko z
wiarygodnych zrddet (ze stron producentow).

17.W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwitocznie
zawiadomi¢ o tym fakcie Administratora Dziennika Elektronicznego odpowiedzialnego za
dziennik elektroniczny. Po zakonczeniu pracy nauczyciel musi pamieta¢ o wylogowaniu sie
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Z konta.

18.Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego mu sprzetu komputerowego

w nalezytym stanie.

19.W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowigzek wylogowania sie z systemu

o a

— o ile jest to mozliwe.
ROZDZIAL 8.

Rodzice/prawni opiekunowie

Rodzice/prawni opiekunowie majg swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajgce podglad postepdédw edukacyjnych ucznia oraz dajgcych
mozliwo$¢ komunikowania sie z nauczycielami w sposob zapewniajgcy ochrone dobr
osobistych innych uczniéw.

Na poczagtku roku szkolnego rodzic/prawny opiekun dostaje login i hasto do swojego
i dziecka konta. Fakt otrzymania tych uprawnien rodzic/prawny opiekun podpisuje osobiscie
na odpowiednim dokumencie. W przypadku nieobecnosci na zebraniu, rodzic/prawny
opiekun ma mozliwos¢ odebrania loginu i hasta w sekretariacie szkolnym.

Rodzic/prawny opiekun ma obowigzek zapoznac sie z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego w szkole dostepnymi w POMOCY i odpowiednich REGULAMINACH
dostepnych po zalogowaniu sie na swoje konto.

Standardowo wydaje sie dla rodzica/prawnego opiekuna jeden login oraz hasto.
W przypadku checi odrebnego dostepu do systemu przez dwoje rodzicéw/prawnych
opiekundéw istnieje mozliwos¢ wydania osobnego loginu oraz hasta dla drugiego
rodzica/opiekuna prawnego.

Dostep rodzicéw/prawnych opiekunéw i ich dzieci do modutéw dziennika jest bezptatny.
Rodzic/prawny opiekun osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym
szkoty i ma obowigzek nie udostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym
osobom.

Jesli wystepujg btedy w wpisach dziennika elektronicznego, rodzic/prawny opiekun ma
prawo do odwotania sie wedtug standardowych procedur obowigzujgcych w szkole.

Rodzic odzyskuje dostep do konta przez skierowanie pisma do sekretariatu z prosbg o
zresetowanie hasta. Po sprawdzeniu tozsamos$ci osoby prosba jest kierowana do
administratora, ktory generuje nowe hasto i przekazuje do sekretariatu/wychowawcy.

ROZDZIAL 9.

Uczen

Na poczatku roku szkolnego na zajeciach komputerowych/informatyce lub GDDW uczniowie
-9-
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Sg zapoznawani przez nauczyciela z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
w szkole.

. Uczen ma obowigzek zapoznac sie z zasadami funkcjonowania elektronicznego dziennika
w szkole poprzez przeczytanie informacji w POMOCY i odpowiednich REGULAMINACH
dostepnych po zalogowaniu sie na swoje konto.

. Uczen przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym ma takie same prawa,
obowigzki i uprawnienia jak rodzic/prawny opiekun na swoim koncie.

. Uczeh odzyskuje dostep do konta ucznia przez bezposredni kontakt z administratorem, w
przypadku watpliwosci przedstawienie dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢. Po
sprawdzeniu tozsamosci uczen otrzymuje nowe hasto.

ROZDZIAL 10.

Postepowanie w czasie awarii

1. Obowigzkiem Administratora Dziennika Elektronicznego jest niezwtoczne dokonanie
zgtoszenia do SUPER Administratora w celu przywrdcenia prawidiowego dziatania
systemu.

2. O fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy, Administrator
Dziennika Elektronicznego powinien powiadomi¢ Dyrektora Szkoty oraz nauczycieli.

3. Wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych
zauwazone przez nauczycieli, majg by¢ zgtaszane w formie pisemnej w dniu zaistnienia
jednej z wymienionych osob:

a. Administratorowi Dziennika Elektronicznego
b. Dyrektorowi Szkoty.

ROZDZIAL 11.

Postanowienia koncowe

. Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych
z elektronicznego dziennika, majg by¢ przechowywane w sposob zapewniajgcy ich ochrone.
. Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy itp.), jesli wymaga tego potrzeba zobowigzujg sie do
poszanowania i zachowania tajemnicy wynikajgcej z Ustawy o Ochronie Danych
Osobowych, potwierdzajgc to wtasnorecznym podpisem na odpowiednim dokumencie.

. Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub DVD
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z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

4. Komputery uzywane do obstugi dziennika elektronicznego powinny spetnia¢ nastepujgce
wymogi.

a) na komputerach wykorzystywanych w szkole do dziennika elektronicznego musi byc¢
legalne oprogramowanie;

b) wszystkie urzgdzenia i systemy stosowane w szkole powinny by¢ ze sobg kompatybilne.

c) nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru;

d) instalacji oprogramowania moze dokonywac tylko Administrator Sieci Komputerowej lub
Administrator Dziennika Elektronicznego. Uczen ani osoba trzecia nie moze dokonywac
zadnych zmian w systemie informatycznym komputeréw.

5. Wszystkie urzadzenia powinny by¢é oznaczone w jawny sposob wedtug zasad
obowigzujgcych w szkole.

Regulamin dziennika elektronicznego w Szkole Podstawowej w Rzgsce wchodzi w Zycie z dniem
3 wrzes$nia 2018 r. (z pdzniejszymi zmianami).
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