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Szkota Podstawowa im. Wandy Rutkiewicz w Rzgsce

Regulamin wypozyczania
podrecznikow i materialdw edukacyjnych
oraz korzystania z materialow ¢wiczeniowych

w Szkole Podstawowej im. Wandy Rutkiewicz w Rzgsce

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

»Regulamin wypozyczania przez ucznidow podrecznikéw 1 materialdow edukacyjnych
oraz korzystania z materiatow ¢wiczeniowych”, zwany dalej ,,Regulaminem” reguluje:

1) zasady wypozyczania podrecznikoOw i materialdéw edukacyjnych i zapewnia uczniom
dostep do nich,

2) zasady korzystania z materialdow ¢wiczeniowych,

3) tryb przyjecia podrecznikow na stan szkoty,

4) obowiazki ucznia zwigzane z wypozyczaniem podrecznikoOw i materiatdéw edukacyjnych
do biblioteki,

5) obowigzki wucznia zwigzane z terminem zwrotu wypozyczonych podrgcznikow
1 materiatow edukacyjnych do biblioteki,

6) postgpowanie w przypadku zniszczenia lub niezwrocenia podrgcznika lub materiatu
edukacyjnego,

7) terminy (ustalone na dany rok szkolny) podejmowanych przez nauczyciela bibliotekarza
dziatah zwigzanych z wypozyczeniem podrecznikow 1 materialdéw edukacyjnych.
Kazdy uczen i jego rodzic powinni zosta¢ zapoznani z niniejszym Regulaminem.

§2
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa bez blizszego okres$lenia o:
1) bibliotece — nalezy przez to rozumie¢ biblioteke zorganizowang w szkole;
2) uczniu — nalezy przez to rozumie¢ ucznia szkoty uprawnionego do otrzymania
podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych;
3) podreczniku — nalezy przez to rozumie¢ podrgcznik dopuszczony do uzytku;
4) materiale edukacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ material zastgpujacy lub

uzupetniajacy podrecznik, umozliwiajacy realizacje programu nauczania, majacy postaé
papierowg lub elektroniczna;

5) materiale ¢wiczeniowym — nalezy przez to rozumie¢ material przeznaczony dla
ucznidéw stuzacy utrwalaniu przez nich wiadomosci i umiejetnosci;

6) rodzicu — nalezy przez to rozumie¢ rodzica lub opiekuna prawnego ucznia;

7) wychowawey — nalezy przez to rozumie¢ wyznaczonego przez dyrektora szkoly

wychowawcg klasy.
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Rozdzial 2
Przyjecie podrecznikow na stan szkoly

§3

. Podreczniki, materiaty edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji zostaja przyjete na

stan biblioteki Szkoty Podstawowej im. Wandy Rutkiewicz w Rzgsce.
Podrgczniki 1 materialy edukacyjne stanowig wlasnos¢ szkoty.

. Podreczniki 1 materiaty edukacyjne powinny by¢ uzytkowane przez okres co najmniej 3 lat.

Rozdzial 3
Udostepnianie zbiorow

§4
Biblioteka nieodptatnie:

1) wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne majace postaé papierowa,
2) przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu.

§5

Do wypozyczenia podrecznikow uprawnieni sg wszyscy uczniowie szkoty podstawowe;.

. Wypozyczanie odbywa na poczatku kazdego roku szkolnego.
. Podrgczniki lub  materialy edukacyjne = wypozyczane s3 na okres zajgé

dydaktyczno-wychowawczych, z terminem zwrotu wyznaczonym pod koniec danego roku
szkolnego przez nauczyciela bibliotekarza.

Nie oddanie podrecznikow przez ucznia w wyznaczonym terminie skutkuje wpisem
negatywnym w karte spostrzezen ucznia (OBSZAR I: wywigzywanie si¢ z obowigzkow
szkolnych) 1 ma wptyw na koncowg ocen¢ zachowania ucznia.

Dolaczone do podrgcznikow lub materialow edukacyjnych ptyty CD/DVD, mapy, plansze
itd. stanowig integralng czgs¢ podrgcznikow lub materialdow edukacyjnych (nie moga by¢
oddzielnie wypozyczane).

§6

. Nauczyciel bibliotekarz po rejestracji ucznidw i wpisaniu podrecznikoOw na stan biblioteki,

wypozycza podreczniki w poszczegdlnych klasach w porozumieniu z wychowawca klasy.
W klasach 1-3 wychowawca potwierdza podpisem wypozyczenie uczniom i zwrot do
biblioteki szkolnej podrecznikow.

. W klasach 4-8 uczniowie potwierdzaja swoim podpisem wypozyczenie i zwrot do

biblioteki szkolnej podrecznikdéw oraz zapoznanie si¢ z niniejszym Regulaminem.

Jezeli podrecznik sktada si¢ z kilku cze$ci uczniowie powinni zwroci¢ do biblioteki
wykorzystang cze$¢ przed wypozyczeniem kolejne;.

Uczniowie, ktorych nie MA w szkole w dniu wypozyczania/oddawania podrecznikow, beda
zobowigzani do indywidualnego zgloszenia si¢ do biblioteki.

Rodzic potwierdza podpisem fakt =zapoznania si¢ z Regulaminem 1 wzigcie
odpowiedzialnosci za wypozyczony dziecku podrgcznik lub material edukacyjny /Zatacznik
nr 1/.

. W przypadku rodzicow dwojki lub wigcej dzieci w roznych klasach, podpisanie jednego

o$wiadczenia w dowolnej klasie jest jednoznaczne z zapoznaniem si¢ z Regulaminem.
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§7
Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego przechodzi z jednej szkoty do innej, zobowigzany
jest zwroci¢ otrzymany podrecznik lub materiat edukacyjny, z wyjatkiem okreslonym
w ust. 2

. W przypadku gdy uczen niepetnosprawny przechodzi z jednej szkoty do innej szkotly

w trakcie roku szkolnego, nie ma obowigzku zwrotu podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych.

Rozdzial 4
Odpowiedzialnos¢ za udostepniane podreczniki

§8

Przez caly okres uzytkowania podrecznikow lub materiatow edukacyjnych uczen
zobowigzany jest dba¢ o stan uzywanych ksigzek.

Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach 1 materiatach
edukacyjnych, z wyjatkiem okreslonym w ust. 3.

. Dopuszcza si¢ uzywanie oldwka, jednak przed zwrotem uczen powinien usung¢ wszystkie

wpisy otowkiem.

Zabrania si¢ oprawiania ksigzek w oktadki samoprzylepne.

Uczen, we wskazanym przez wychowawce miejscu, dokonuje wpisu swoich danych: imie,
nazwisko, klasa, rok szkolny.

§9

W przypadku zniszczenia lub niezwrocenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego
w terminie, o ktérym mowa w § 5 ust. 3, szkota moze zada¢ od rodzicow zwrotu kosztu
zakupu podrecznika lub materialu edukacyjnego lub jego odkupienia.

. Przez uszkodzenie podrecznika lub materialu edukacyjnego rozumie si¢ dzialanie, ktore

powoduje pomniejszenie warto$ci uzytkowej podrecznika lub materiatu, ale mozliwe jest
usunigcie skutkéw tych naruszen. Na zadanie nauczyciela bibliotekarza uczen, ktory
doprowadzit do uszkodzenia, zobowigzany jest podrgcznik lub materiat edukacyjny
naprawic.

. Przez zniszczenie podrgcznika lub materiatu edukacyjnego rozumie si¢ dzialanie, ktore

uniemozliwia dalsze ich wykorzystywanie, a usung¢ skutkéw naruszen nie da sig.

Jezeli do podrecznika lub materiatu edukacyjnego dotaczone byty ptyty CD/DVD, mapy,
plansze itd., nalezy je zwroci¢ wraz z podrecznikiem lub materialem edukacyjnym.
Zagubienie ptyty CD/DVD skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztow lub odkupienia calego
podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

§10

. W wyznaczonym przez nauczyciela bibliotekarza dniu kazdy wychowawca z pomoca

nauczycieli poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych, sprawdza stan wypozyczonych uczniom
podrecznikdéw i/lub materialéw edukacyjnych.
Raport (w formie pisemnej) o stanie podrecznikdw przekazywany jest przez wychowawcow



do biblioteki.

3. Po dokonaniu zwrotow podrgcznikow przez ucznidéw nauczyciel bibliotekarz sporzadza
protokot zniszezenia/zagubienia podregcznika /Zalgeznik nr 2/.

4. Informacja o =zniszczeniu lub zagubieniu podrgcznika/materialu edukacyjnego jest
przekazywana przez wychowawce rodzicowi poprzez dziennik elektroniczny w formie
wiadomosci lub poprzez kontakt telefoniczny.

5. Rodzic po otrzymaniu informacji, o ktérej mowa w pkt. 4 jest zobowigzany,
w wyznaczonym terminie, do kontaktu osobistego ze szkolg w celu podpisania i odebrania
wezwania do odkupienia zaginionego podrecznika lub zaplaty za niego na wskazane konto
/Zalacznik nr 3/.

Rozdzial 5
Inwentaryzacja

§11

Inwentaryzacja zasobow darmowych podrgcznikow i materiatdéw edukacyjnych biblioteki
odbywa si¢ po ich odbiorze od uzytkownikow, jednak nie p6zniej niz 31 sierpnia.

Rozdzial 6
Przepisy koncowe

§12

1. Organem uprawnionym do zmiany 1 interpretacji postanowien regulaminu jest Dyrektor
szkoty.

2. Decyzje w kwestiach z zakresu wypozyczania lub udostgpniania podrgcznikow lub
materialow edukacyjnych, ktore nie zostaly ujete w niniejszym regulaminie, podejmuje
Dyrektor szkoty.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2020 r.



Zatgcznik nr 1
do regulaminu korzystania z podrecznikow, materiatow edukacyjnych oraz materiatow éwiczeniowych

Rzaska, dnia ......................

OSWIADCZENIE Klasa ......

Przyjmuje do wiadomos$ci postanowienia Regulaminu wypozyczania  podrgcznikéw i1 materiatow
edukacyjnych oraz korzystania z materialdow ¢wiczeniowych. Biore na siebie pelng odpowiedzialno$é za
wypozyczone przez moje dziecko/moje dzieci podreczniki / materialy edukacyjne bedace wlasno$cia

biblioteki Szkoty Podstawowej im. Wandy Rutkiewicz w Rzasce.

Lp. Imie i nazwisko ucznia/uczennicy Imie i nazwisko rodzica/prawnego | Podpis rodzica
opiekuna




Zatgcznik nr 2

do regulaminu korzystania z podrecznikow, materiatow edukacyjnych oraz materiatow éwiczeniowych

.......................... Rzaska, dnia ...............

piecze¢ szkoty

Protokol

zniszczenia /zagubienia podrecznika !

sporzadzony w dniu ....................e. przez komisje w sktadzie:

D)

2 )

3

1. Komisja stwierdzita, ze podrecznik .............cooiiiiiiiiiiii e

tytul podrecznika/autor

Nr iNWeNtarzowy .............o...... O WartOSCl ...vvvvienienieniannannnns zostat

1) zgubiony

2) zniszczony >

2. Na podstawie Regulaminu wypozyczania podr¢cznikéw i materialtow edukacyjnych oraz
korzystania z materialow ¢wiczeniowych rodzice zobowigzani s3 do zwrotu
kosztow/odkupienia nowego podrecznika/materiatu edukacyjnego’.

3. Zwrot kosztow nowego podrecznika wynosi ...............

Podpisy cztonkéw Komisji:

Niepotrzebne skresli¢
Wiasciwe podkresli¢
Wtasciwe podkresli¢



Zatgcznik nr 3
do regulaminu korzystania z podrecznikow, materiatow edukacyjnych oraz materiatow cwiczeniowych

e e e e e e et e e naeeennaee s Rzaska, dnia .....................

pieczel szkoly

WEZWANIE DO ZAPLATY/ODKUPIENIA
zagubionych/zniszczonych podrecznikow

(whasciwe podkreslic)

Komisja powotana przez dyrektora Szkoty Podstawowej im. Wandy Rutkiewicz w Rzasce

wskladzie: oo,

stwierdza, ze podrecznik uzytkowany przez ...cceceeeevecneecneccncens ucznia/uczennice klasy ........
nie nadaje si¢ do ponownego uzytku/nie zostal zwrocony do biblioteki szkolne;.

Zgodnie z § 10 Regulaminu wypozyczania podrgcznikdw i1 materiatow edukacyjnych oraz
korzystania z materialdéw ¢wiczeniowych w Szkole Podstawowej im. Wandy Rutkiewicz w Rzasce
rodzic zobowigzany jest do odkupienia podrecznika/éw /do zwrotow kwoty w wysokosci ..........
narachunek .................... ObSHUZIWANY PIZEZ: vevvrvriinrrinrernersnrosnnsnnnnes

w tresci przelewu nalezy wpisaé: ,,zwrot za podrecznik (autor/tytul) .....ooevivviiiiniiiiinnnnnnee

Kkl ...... ¢Z. ..... imi¢ i nazwisko rodzica; Szkola Podstawowa im. Wandy Rutkiewicz w

Dowéd wplaty/odkupiony podrecznik nalezy przekaza¢ do sekretariatu szkoly do

Podpisy komisji: ettt et e st ens



